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Descrigdio bdsica |

Este é o novo mddulo de gerenciamento das Relagbes Ministeriais, uma aplicagdo tem como fungdo principal
administrar todo o processo, permitindo que os interessados tenham acesso as informagées e andamento das
atividades. O médulo, como todas as outras ferramentas desenvolvidas pelo Departamento de Tl do Conselho Nacional
de Diretores, opera em ambiente WEB, o que possibilita grande facilidade de acesso, bastando apenas que haja um

computador conectado a Internet.

I Quem pode acessar o modulo?

O sistema pode ser acessado por todos aqueles que de alguma forma estdo vinculados ao processo das Relagées
Ministeriais no estado e no Brasil, cada um deles podendo realizar atividades especificas, conforme apresentaremos

em capitulo posterior. Quem sdo os usudrios autorizados a acessar o modulo CRM:

I Postulantes

A grande novidade desta aplicacdo é permitir que o proprio postulante interaja com o processo avaliativo,

bastando informar o seu CPF.

I Pastores Titulares
Os pastores exercem um papel importante no processo visto que um membro da igreja ou membro do ministério
somente pode inscrever-se ao Processo Avaliativo com a anuéncia do seu pastor titular, por isto, estes terdo acesso

ao sistema podendo consultar os processos dos seus candidatos de sua igreja.

I Superintendentes/Diretores de Campos
Os Superintendentes Regionais / Diretores de Campo também exercem um papel importante no processo. Eles sdo
responsdveis por diversas etapas, principalmente as Entrevistas Regionais. Além disso, quando assim estabelecido
pelo Presidente da CRM, sGo eles que inscrevem os postulantes. As Regibes e Campos terdo acesso ao sistema

podendo consultar os processos dos candidatos a elas vinculados.

I Conselho Estadual, Presidentes das CRM

Administragcdo Estadual tem acessos diversificados ao sistema, a saber:

‘ Presidéncia/Supervisdo e Secretaria Estadual de Administracdo e Financas

A Administragdo Estadual inicia e encerra o processo das Relagbes Ministeriais e pode também consultar
os processos dos candidatos do estado. Os acessos podem ser feitos tanto pela Presidéncia/Superviséo

quando pela Secretaria Estadual de Administragdo e Finangas.

Presidente da CRM

Este é o principal agente do sistema visto que a maioria das etapas passa pelas suas mdos. Ele tem

acesso a todos os processos do estado.
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|Relag6es Ministeriais, Processo |

I Etapas e Agentes ’

Administragdo

. . Adm. Adm.
Administragdo Estadual ) Postulante
ETAPAS E PROCEDIMENTOS DO Regional Local

PROCESSO DE POSTULACAO Nacional

Geréncia Cadastros Master SEAF CRM Master Master Master

Cadastramentoda  Convengao Estadual X X

Cadastramento da Presidéncia da CRM X X

Cadastramentodo  Processo

Seletivo

Inscricdod  os Candlidato s nos Sistema X X X

Impressdoda  Ficha de Inscricdo e
Entrevista

Aplicagdodas  Entrevistas X X

Aplicacdoda  Prova esarita X X

Lancamentod os Resultadosno S istema X

Emissdo do  Boleto de Pagamento do
Manual do Postulante

Pagamentodo  Manual do P ostulante X

Impressdodo  Manual do Postulante X X X

Entregado Manual do Postulante X

Remessado s Manua is dos Postulantes ao
CND

Resultado F inal do Processo X

Apresentacao/Consagracao dos
Postulantes Aprovados

Lista de Preseng  a dos Postulantes na
Convengao

I Duragao do processo

O processo de postulacao terd duracao de 90 dias aproximadamente devendo ser encerrado no estado 30 dias antes
do inicio da convencao, a fim de que o CND tenha tempo habil para analisar os documentos antes do evento. O sistema
controlara as datas, bloqueando acesso aos presidentes das CRM, se extinto o prazo.

Veja o exemplo abaixo:

Remessa de Nomeacdes e

Avaliacao do CED Avaliacao do CND Credenciais para a CRM

Convencao Estadual

15/08 a 15/10 16/10a06/11 07/11 a14/11 16a19/11

60 dias 20 dias 7 dias
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|Atividades Permitidas aos Usudrios do Modulo

I Postulante

Tem as seguintes permissées no mddulo:

I Compartilhadas

o Consultar o seu processo mediante identificagdo por meio do CPF, podendo:
= Imprimir Ficha de Inscrigdo para Entrevista Regional;
= Imprimir o boleto de pagamento do manual, se aprovado no processo da CRM;

=  Imprimir o manual de postulante apés pagamento de baixa no sistema.

I Pastor Titular

Tem as seguintes permissées no maodulo:

I Compartilhadas

o Consultar processos de postulantes da(s) igreja(s) local(is) sob sua responsabilidade por meio de login e
senhas cadastrados no site da SGAF, podendo:

= Imprimir Ficha de Inscri¢do para Entrevista Regional;
= Imprimir o boleto de pagamento do manual dos postulantes aprovados no processo da CRM;

= Imprimir o manual de postulante apds a confirmagdo do pagamento no sistema.

I Superintendente Regional/Diretor de Campo

Tem as seguintes permissées no mddulo:

I Exclusivas

o Inscrever os postulantes das regiées/campos sob sua responsabilidade;

I Compartilhadas

o Emitir a Ficha de Inscricdo/Entrevista dos postulantes;
o Imprimir o boleto de pagamento do manual dos postulantes aprovados no processo da CRM;
o Imprimir o manual dos postulantes apds confirmagdo do pagamento no sistema;

o Consultar processos de postulantes.
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I Presidente da CRM

Tem as seguintes permissées no mddulo:

I Exclusivas

o Cadastrar as informagdes gerais do processo avaliativo;
o Lancgar resultados das avaliagbes: oral e escrita;
o Lancgara entrega da documentagdo;

o Imprimir Relatdrios do processo.

I Compartilhadas

o Inscrever os postulantes do estado sob sua responsabilidade caso opte por ndo compartilhar esta etapa com
Pastores Titulares e Superintendentes /Diretores de Campo;

o  Emitir a Ficha de Inscrigéo/Entrevista dos postulantes por ela inscritos;
o Imprimir o boleto de pagamento do manual dos postulantes aprovados no processo seletivo;
o Imprimir o manual de postulante apds a comprovagdo de pagamento no sistema;

o Consultar processos de postulantes de sua jurisdicdo;

I Conselho Estadual

Tem as seguintes permissées no modulo:

I Exclusivas

o Cadastrar a Convengdo Estadual;

o Vincular o presidente da CRM;

I Compartilhadas

o Consultar processos de postulantes do estado;

I Conselho Nacional, Departamento de Cadastros.

Tem as seguintes permissées no mddulo:

I Exclusivas

o Abrir ou fechar processos das CRM'’s;
o Lancgar o resultado final apds andlise da documentagdo;
o  Relatdrios gerais de processos de postulagcdo no Brasil;

o Emissdo das credenciais, nomeagdes e certificados dos postulantes.
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Acesso ao Sistema das Relagdes Ministeriais

Os usudrios somente acessam este sistema por meio de Login e Senha. A excegdo fica por conta do Postulante que estd
ingressando no Ministério Quadrangular, o qual, ainda ndo tem condi¢bes de cadastrar um login e senha para acesso
ao Sistema Geral de Administragdo de Finangas.

A seguir veremos em detalhes como acessar o sistema, comegando pela maioria, ou seja, os que acessam por meio de
login e senha.

I Acesso com Login e Senha

Os membros do ministério, independentemente dos cargos ocupados, devem cadastrar login e senha para acessarem o
sistema, ndo existindo outra forma de fazé-lo. Importante lembrar que aos Presidentes da CRM que, com a
implantagdo deste sistema significa que o antigo cai em desuso, ficando ativo apenas para atender os estados que jd
haviam iniciado os trabalhos quando da implantacdo das mudancgas.

O Sistema Geral de Administrago e Finangcas reconhece automaticamente os vinculos dos pastores titulares,
superintendentes / diretores de campo e presidentes/supervisores estaduais, liberando acesso ds informagdes de suas
jurisdigcées. Outros cargos devem ser vinculados pelos responsdveis que detém permisséo para fazé-lo.

I Jd possuo login e senha

Acesse o site da SGAF e informe seu login e senha. Lembre-se sempre que o sistema distingue maitusculas e
mindsculas.

gaf/site/ = X || @ Secretaria Geral de A

Secretaria Geral de

Administracdo e Finangas

QuUA \NGULAR

PAGINA INICIAL  QUEMSOMOS  ONDE ESTAMOS ~ FALECONOSCO  DEPARTAMENTOS  TRABALHE CONOSCO

Administracao s & 2 &
Seja bem-vindo ao site da SGAF. -|
j RADIO ON-LINE
Sistema [EQ Area Administrativa SGAF > B nAs I l
Por favor, identifique-se. 7 i
| 'QUADRANGULAR
-5 5 Login(usudrio)
Usuario Senha \l
Senha Quero me cadastrar. Esqueci meu usudrio(login)/senha. LOcALIZADOR
Veja como é fécil se cadastrar  Como recuperar LOGIN e Senha DE IGREJAS
Selecione v
Siga-nos!
=
& twitter
CONVENGAO NACIONAL 2011 ‘-;’
ME/' wh ! Narlarariin s

®100% ~
16:07
04/07/2011

- 0 )

I Como cadastrar login e senha?

Se vocé ainda ndo cadastrou seu login e senha, veja abaixo como fazé-lo.



Requisitos bdsicos

e Vocé precisa possuir um e-mail vdlido. Se o mesmo tiver bloqueado com
AntiSpam, vocé deve liberar as mensagens para o e-mail do sistema:
suporte@sgaf.org.br;

e Osistema pode ser acessado a partir de qualquer maquina conectada a Internet

Procedimentos

Acesse o site da SGAF e na pdgina inicial clique em QUERO ME CADASTRAR.

O cadastramento consiste em seis etapas:

Etapa 1 - Tipo de Cadastro

e Selecione uma das opgcdes: MINISTERIO QUADRANGULAR ou FUNCIONARIO DO
CND

Etapa 2 - Identifique-se

e O sistema solicitard o Prontudrio, CPF e Data de Nascimento. Digite e clique em
Avangar

Etapa 3 - Informacgdes de Seguranca

e O sistema solicitard informacgbes confidenciais e personalizadas, garantindo
assim que o cadastro estd sendo realizado pelo membro do ministério

Etapa 4 - Tipo de Conexdo
e Informe o tipo de conexdo que vocé utiliza para acessar a Internet
Etapa 5 - Local onde vocé estd conectado

e FEsta etapa é opcional e serd exigida em situagdes especificas. Se for solicitado a

vocé, informe o local onde estd acessando a Internet
Etapa 6 - Criagdo de Login e Senha, Confirmagdo de E-mail

Nesta etapa vocé deve cadastrar:

e LOGIN - O login é pessoal e intransferivel e nGo estd vinculado a igreja, regiéo ou
departamento onde vocé atua, logo, evite criar logins com nome da igreja, da
regido ou departamento

e SENHA - A sua senha é a chave do acesso ao sistema, guarde-a com seguranca.
Ndo use informag¢bes comuns para crid-la.

e E-MAIL - O sistema mostrard o e-mail que consta em seu cadastro e vocé deve
confirmd-lo redigitando-o. Se ndio tiver, cadastre-o neste momento. E



obrigatdrio a informagdo do E-mail. Sem ele, ndo serd possivel se cadastrar ou

acessar o sistema.

Pronto!

Concluido o cadastro do LOGIN e SENHA, o sistema enviara uma mensagem para o
seu e-mail com um link de confirmacdo de cadastro. Abra o e-mail, clique neste link

e assim vocé estard habilitado a acessar o sistema.

I Recuperar Login e Senha

No caso de perda ou esquecimento da senha ou login, a recuperagcdo é automdtica e deve ser
efetuada por meio do prdprio sistema. Veja abaixo os procedimentos:

Requisitos bdsicos

e Seu cadastro deve estar atualizado com um e-mail vdlido. Se o mesmo tiver bloqueado com
AntiSpam, vocé deve liberar as mensagens para o e-mail do sistema: suporte@sgaf.org.br;
e Osistema pode ser acessado a partir de qualquer mdquina conectada a Internet
Como recuperar o Usudrio(LOGIN)?
Acesse o site da SGAF e na pdgina inicial clique em ESQUECI MEU USUARIO(login)/SENHA
Etapa 1 - Selecionando a op¢éGo:

e No lado direito da tela, clique em ESQUECI MEU Usudrio(Login)
Etapa 2 - Informar o e-mail

e Digite o e-mail que foi colocado em seu cadastro. O sistema ndo enviard a
informacgdes se o e-mail informado ndo conferir com o cadastro

Etapa 3 - Finalizando

e Clique em ENVIAR
e O sistema enviard para o e-mail cadastrado o seu LOGIN.
Como recuperar a SENHA?
Acesse o site da SGAF e na pdgina inicial clique em ESQUECI MEU USUARIO(login)/SENHA

Etapa 1 - Selecionando a opg¢do:



DESIHINISTERIAIS]

e No lado direito da tela, clique em ESQUECI MINHA SENHA
Etapa 2 - Informar o e-mail

e Digite o e-mail que foi colocado em seu cadastro. O sistema néo enviard a

informagdes se o e-mail informado ndo conferir com o cadastro

e Clique em ENVIAR
Etapa 3 - Envio de Email para redefinir a senha

e Osistema enviard para o e-mail cadastrado uma mensagem contendo um link
Etapa 4 - Abrindo a tela para digitar nova senha

e Abra o seu e-mail, na mensagem recebida clique no link
Etapa 5 - Digite a nova senha

e Digite a nova senha duas vezes e clique em ALTERAR.

I Acesso dos Postulantes

Os postulantes em geral, ainda que membros do ministério, consultam os seus processos por meio do CPF. Veja pdgina
abaixo:

S %@rg Area Administrativa
QUA ANGULAR

PACINAINICIAL QUEMSOMOS ONDEESTAMOS FALECONOSCO  DEPARTAMENTOS  FINALIZAR SESSAO

RELAGOES MINISTERIAIS
iy Os postulantes de todo o Brasil tem agora uma nova ferramenta disponibilizada pelo Conselho
=, Nacional de Diretores - o Sistema Nacional de Relagées Ministeriais. Todas as informagdes acerca
\ dos requisitos exigidos dos candidatos esto disponiveis para consulta. Além disso, 0s candidatos
- # podem acompanhar todo o processo seletivo realizado nos estados. A consuita é rapida e simples.
LT (1l U (0) basta informar o CPF e clicar em PESQUISAR.

Este modulo do Sistema Geral de Aministragdo e Finangas é acessivel a todos os niveis
administrativos da Igreja do Evangelno Quadrangular, tendo cada um acesso as informagdes que
lhes so compstentes. E o Conselho Nacional inovando cada dia mais para facilitar a sua vidal
Deus te abencoe.

Rev. Mirio de Oliveira, Presidente do Conselho Nacional de Diretores

Consultar processo

crreoposime| ]

[ Pesquisar |
INFORMACOES GERAIS
Reauisitos Basicos Documentos Obrigatérios Processo Seletivo

Secretaria Geral de Administragéo e Financas
Suporte: secretaria@sgaf.org.br
Desenvohido pela equipe SGAF - Responsavel: Rev. Sinésio Carlos dos Santos

Pégina processada menos de 1 segundo.
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e Na pdgina inicial da SGAF, o postulante deve procurar pelo link das Relagbes Ministeriais e clicar no mesmo;
e Na pdgina seguinte, ele as seguintes opges:

o

Consultar processo — a opg¢do principal, por meio do qual ele poderd acessar os dados do seu
processo, imprimir a Ficha de Inscrigdo, Boleto de Pagamento do Manual e Manual do Postulante,
caso seja aprovado nas avaliagbes;
Informagdes Gerais:
= Requisitos Bdsicos — tudo o que o postulante precisa observar para ver se tem ou ndo direito
a requerer o ingresso, reingresso ou promog¢ao;
=  Documentos Obrigatdrios — quais sGo os documentos que devem ser providenciados pelos
candidatos aprovados no estado;
= Processo Seletivo — as informagées do processo seletivo do estado.



| Como fazer?

Aqui vocé tem um descritivo de como os usudrios devem realizar as etapas que lhes sGo permitidas no sistema.

I Etapa 1 - Cadastramento da Convengdo Estadual

Funcionalidade por meio da qual o Conselho Estadual cadastra os eventos do Estado, inclusive as informagées da
Convengdo Estadual. E a etapa inicial das atividades das Relagbes Ministeriais no estado, porém, é funcionalidade
geral do Sistema SGAF e ndio é exclusiva das Relagbes Ministeriais.

Etapa predecessora e obrigatdria da Etapa 2. Nenhuma outra atividade das Relagées Ministeriais serd possivel sem o
cadastramento da Convengdo Estadual. A convengdo pode ser cadastrada de duas formas diferentes:

e opc¢do Agenda/Eventos:

Esta opgdo permite diversas agbes quando ao cadastro da convengdo estadual: inclusGo, alteragéo e excluséo do

evento, e estd vinculada as Relagées Ministeriais.

L) :/vvorws:sgaf.org brfadministracaoSistema/principalaspx S ~ B & X | @ pagina principal - SGAF

S G@ £  Area Administrativa

QU \NGULAR

I

PAGINATNICIAL QUEMSOMOS ONDEESTAMOS FALECONOSCO DEPARTAMENTOS  FINALIZAR SESSAD

Gerenciamento do Estado ou Supervisio

Pégina Inicial

Esta area administrativa da Secretaria Geral de Administracdo e

WMeu Cadastro Finangas visa atender os Presidentes/Supenisores Estaduais em suas
e me ey e prover que facilitem o seu

trabalho. As atividades que estdo disponiveis a Administragdo Estadual
Cadastros > aparecem no menu posicionado a esquerda deste texto e por meio

delas, as sequintes atividades podem ser desemvohidas:
Estatisticas > o P

Nomeages d
e Meu Cadastro

(e Visualizagdo répida dos dados cadastrais do Presidente/Supenvisor

Relatdrios > Estadual

Agenda/Eventos > Agenda das Igrejas
Taxas Estatutdrias e Locais ional
> ate, por meio da qual o Presidente/Supenisor pode

B (O R EID articipagéio dos membros do ministério de sua igreja e
Tabelas Tributérias > Agenda Estadual as permitidas, fazer a sua inscrigdo ou justificativas de

Zomo de seus comidados. Nesta mesma drea pode
Relagdes 5. Agenda Nacional Jatorios, de | e
Ministeriais Cadastro de =~ * Pablico Ao
Trocar de perilentidade Compromissos/Eventos Controle de Eventos e
Tracar de Senha - Compromissos
Sair Tipos de Evento

Annnda =
f. br/IEQ ‘Eventos/s

e  Opg¢do Relagbes Ministeriais:

A diferenga entre esta opgGo e a anterior é que aqui somente é possivel cadastrar a convengdo. Se o usudrio necessitar
fazer qualquer alteragdo nos dados do evento, deve usar a opgdo anterior.



@ sgaf.org.br

Relacoes
"7\ Ministeriais

POSSO 1
AJUDAR?
RELACOES MINISTERIAIS
w
Conselho Estadual-SP i do Estado ou a

Sistema Nacional de Relagoes Ministeriais
suporte@sgaf.org.br
Pégina processada menos de 1 segundo.

— rﬁ i3 ;
3 ﬁ Soluti...||' [z "SGAF . Micro.. W

I Etapa 2 - Indicagdo do Presidente da CRM

O Conselho Estadual deve indicar por meio do sistema o Presidente da CRM, etapa esta permitida somente apds o

cadastramento da Convengdo Estadual, por um dos meios acima citados.

Para cadastrar o presidente da CRM seleciona-se a opgdio RELACOES MINISTERIAIS, conforme tela abaixo:

SGAF.org Area Administrativa

QUADHANGULAR

I

PAGINAINICIAL ~QUEMSOMOS ONDEESTAMOS FALECONOSCO  DEPARTAMENTOS  FINALIZAR SESSAQ

Gerenciamento do Estado ou Supervisio

Pagina Inicial

Esta drea administratva da Secretaria Geral de Administragdo e
Meu Cadastro Financas visa atender os Presidentes/Supenisores Estaduais em suas

ST e prover que facilitem o seu
trabalno. As atividades que estdo disponiveis a Administragdo Estadual
Cadastros > aparecem no menu posicionado a esquerda deste texio e por meio

delas, as seguintes atiidades podem ser dessmohidas
Estatisticas > S pod

Ny Ges di
pmeseoee g8 Weu Cadastro

R Visualizago rapida dos dados cadastrais do Presidente/Supenisor

Relatdrios } 4 Estadual

Agenda/Eventos >

Taxas Estatutrias e Convengéio Nacional

Opeéo permanente, por meio da qual o Presidente/Supenisor pods

Especiais acompanhar a participagdo dos membros do ministério de sua igreja e
Tabelas Tributérias > também, nas datas permitidas. fazer a sua inscricdo ou justficativas de

auséncia, bem como de seus convldados Nesta mesma 4rea pods
Relagdes - ainda imprimir relatérios, .

[FreeE de pagamento de inscricao.

Trocar de peril/entidade

Trocar de Senha -
Sair

O sistema exibe a tela de gerenciamento do processo. Se o presidente estiver cadastrado pode-se alterar ou inclui-lo se
for o primeiro acesso:



= pRelacoes.
Ministeriais

Pr dacC de G Ministeriais

Menu Principal

e
Prosseguir Cancelar

Sistema Nacional de Relagbes Ministeriais

suporte@sgaf.org.br
Pégina processada menos de 1 segundo.

Para incluir/alterar o presidente:

e Informe o ano de edigdo da Convengéo Estadual
e (Clique em PROSSEGUIR
e Se houver presidente cadastrado, o sistema retorna seus dados:

pirito SANTO. O do

de Ministeriais

daC

Pr G

PERNAMBUCO VIVENDO AS MARAVILHAS DE DEUS - 2011
Menu Principal

]EVERALDO HELENO DOS SANTOS

Confirma Alterar Presidente

Sistema Nacional de Relagbes Ministeriais

suporte@sgaf org.br
Pégina processada menos de 1 segundo.

e (Clique em CONFIRMA ou ALTERAR PRESIDENTE, caso queira selecionar outro membro do ministério
e (Caso ndo haja presidente cadastrado, informe o prontudrio do Presidente da CRM:



I Etapa 3 - Cadastro do Processo Seletivo ‘
A Etapa 3

\"AAUAVA", :

XX XXX O Processo Seletivo

O Presidente da CRM cadastra os dados do processo no sistema. O processo seletivo é a espinha dorsal do sistema,
visto que por meio dele regem-se todas as demais atividades. Uma vez iniciado o processo seletivo, o presidente néo

mais poderd alterd-lo, salvo com liberagdo do Departamento de Cadastros.

Acessado pela Comiss@o de Relagbes Ministeriais.
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Ministeriais

POSSO
AJUDAR?

RELACOES MINISTERIAIS

B
Supervisio Estadual PB Comissao de Relagdes Ministerials

CONVENGAQ ESTADUAL H

Tema: VIVENDO AS MARAVILHAS DE DEUS

Data de Encerramento. H 15/11/2011 22:00

n

Data de Aberiura H1511112011 09:00

‘PRESIDENTE DA COMISSAO DE RELACOES MINISTERIAIS H |

Nome: HEMANOEL CAVALCANTE DA ROCHA |

|PROCESSO SELETIVO ‘ Cadastrar Processo Seletivo | ‘

Sistema Nacional de Relages Ministeriais

suporte@sqaf org br

Pagina processada menos de T segundo.
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B Viniste.. " gy Manua... | S http://.. N

e O Presidente da CRM, depois de devidamente cadastrado pelo Conselho / Superviséo Estadual, define o
cronograma de trabalhos da CRM clicando na opgéio CADASTRAR PROCESSO SELETIVO;

e Feito isto, a seguinte tela é exibida. Se houver processo cadastrado serd possivel editd-lo enquanto os
trabalhos ndo tiverem iniciados. Uma vez que as atividades iniciem, o presidente da CRM ndo mais poderd
alterar o cronograma, salvo mediante liberagdo do departamento de Cadastros da SGAF.

=5  —
DO ~ B¢ X | @ Consulta de Processos Aval... %

A Relacoes
=875 ¥ Ministeriais

RELACOES MINISTERIAIS

Supervisao Estadual-PB Comissao de Relagées Ministeriais

Processo seletivo ndo cadastrado

Cadastrar Processo Seletivo

Sistema Nacional de Relag6es Ministeriais
suporte@sgaf.org br
Pégina processada menos de 1 sequndo.

BRE9I0 e UE ¢ 103

I ETSGAF- B Tweet B Vineten "oy Manva | &S Consul.. | EN @

SRR 2 W

e Se ndo houver Processo Seletivo Cadastrado, clique em CADASTRAR PROCESSO SELETIVO.
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[RELACOES MINISTERIAIS

Supervisio Estadual-PB

Comissao de Relacées Ministeriais

Processo Seletivo:

Cadastramento

‘Ann de realizacao: [ ]
Inscriges
Data de Abertura |

Data de Encerramento: |

Local

Informagbes Gerais

Entrevistas

Data da RealizagZo: [

Local: [

Informagées Gerais:

N 7 (T e (e —) (e —— (ra—— e S S -
e 6 TR Windor T SGAE T R Tweet T Vinete G Wanoa | 6 Consul.. | EN EHE9I0 % VI 9%

As seguintes informacdes devem ser cadastradas, obedecendo uma ordem cronoldgica:
o Ano de Redlizagéio;
o Inscrigcbes:
=  Data de Abertura
=  Data de Encerramento
= local
= Informagbes Gerais — ndo obrigatdrio, use este campo para adicionar informagdes que
julgue importante repassar ao ministério e postulantes
o Entrevistas
=  Data de Realizagdo
= local
= Informagbes Gerais — ndo obrigatdrio, use este campo para adicionar informagbes que
julgue importante repassar ao ministério e postulantes
o Prova Escrita
= Data de Realizagdo
= local
= Informag¢bes Gerais — ndo obrigatdrio, use este campo para adicionar informagbes que
julgue importante repassar ao ministério e postulantes
=  Resultados: data de divulgagdo do resultado da Avaliagdo Oral e Escrita
o Manual do Postulante, Documentos
= Data limite para entrega
= local de Entrega
= Informag¢bes Gerais — ndo obrigatdrio, use este campo para adicionar informagbes que
julgue importante repassar ao ministério e postulantes
=  Resultados: data de divulgagdo do resultado da Avaliagcéo Oral e Escrita
o Resultado da Avaliagéo Estadual
o Etapas Finais
= Remessa dos Manuais ao Conselho Nacional



I Etapa 4 - Cadastramento de Postulantes

Esta funcionalidade serd acessada somente pelos Superintendentes Regionais / Diretores de Campo e Comissdo de

Relagbes Ministeriais.

i 0~ B X |2 sgstorghr

RELACOES MINISTERIAIS

PE

Conselho Estadual PE

Comisséo de Relagdes Ministeriais

CONVENGAQ ESTADUAL

Tema: PERNAMBUCO VIVENDO AS MARAVILHAS DE DEUS

Data de Abertura:

HZEIDS!ZN 119:00

Data de Encerramento: ”27,’08}'2011 21:00

‘PRESIDENTE DA COMISSAQ DE RELAGOES MINISTERIAIS

Nome: H EVERALDO HELENOQ DOS SANTOS

Encerramento!

10/08/2011 Ver processo selefivo

Consultar/Inscrever Postulantes

PROCESSO SELETIVO

Inicio: ‘ 26/06/2011
POSTULANTES

Inscritos: 37 H
RESULTADOS

Avaliacao Estadual

Sistema Nacional de Relagtes

N« BE2

e A 1920

e Observe neste acesso de um presidente de CRM que o sistema mostra a quantidade de postulantes inscritos

do estado. Ao lado um link que permite Consultar / Inscrever Postulantes. Clicando neste link vocé vai para a

seguinte tela:

it O~ 8BS X | @ sgaforgbr

. Relacoes
7 ¥ Ministeriais

Conselho Estadual-PE
Postulantes inscritos
Categorias Candidatos % Deferidos % Indeferidos %
MINISTROS 4 1 [ 0 [ 0
ASPIRANTES 1 19 [ 0 [ 0
OBREIROS
CREDENCIADOS & £ 0 4 0 Y
TOTAL 14 [ 0 [] 0

>RE7Win.

Sistema Nacional de Relag6es Ministeriais
suporte@sgaf.org br
Pégina processada menos de 1 segundo.

~ P 'seAF" T Manual Nem ¢« B2

Ei Ministério

& TweetDe.

o A6 192



Esta tela varia o seu contetido de acordo com o tipo de usudrio que acessa, mostrando um resumo da situagdo
geral dos candidatos inscritos por igrejas, regido, estado ou global. Mostra ainda os dados de um Unico

postulante quando acessada por meio de CPF.
Para inscrever mais um candidato, clique em Inscrever Postulante:

Digite 0 CPF do Postulante & clique em Buscar.

Sistema Nacional de RelacGes Ministeriais
suporte@sqaf org br

Pégina processada menos de 1 segundo.

1< ¢ " Ministério ) Manual

e Em seguida o sistema solicita o CPF do candidato:

Membro no encontrado, deseja cadastré-lo agora?
[Sim]

Sistema Nacional de Relages Ministeriais

suporte@sqaf org br

Pégina processada menos de 1 segundo.

T Tweetbece | "B Vinsteno ™ "G Manual

O sistema pesquisa o Cadastro Nacional dos Membros do Ministério e o Cadastro Nacional da Membresia:

L]
Ndo encontrando o membro, pergunta se o usudrio quer cadastrar o postulante, o que pode ser

o

confirmado ou ndo.
o Se confirmado, serd necessdrio informar a Regido e Igreja do Postulante:
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Relacoes

Selecione abaixo a igreja do postulante

| Regito [Selecione =

[ Igreja: [en

Sistema Nacional de Relagées Ministeriais
suporte@sgaf.org br
Pégina processada menos de 1 sequndo.

> a2 Windo = " Fz SGAF s "8 TweetDeck | NG Minstério | Manual . Ehttp//w..  Nem < B 20 g ¥EOE 1940

Confirmadas a Regido e a Igreja, o sistema abre a tela de Cadastro da Membresia Nacional. Se este candidato
ndo for aprovado ficard cadastrado na Membresia da Igreja Local informada no sistema. Caso contrdrio, serd
transferido, ao final do processo, para o Cadastro Nacional do Ministério:

YT Er T —

Relacoes

Ministeriais

m

Informe abaixo os dados do postulante:
Obs.-Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatério.

Dados Cadastrais

CPF: 360.742 GYBVOQ

Nome:* [

Sexo:* [Selecione ~| i
Data de imento:* [ |

Cor:* [Selecione ~]
Estado Civil:* [Selecione ~]
CEP:* [ ]
Apbs o prenchimento do CEP, os campos Estado, Municipio, Bairro e Endereco sao preenchidos automaticamente.
Endereo:" [

Namero:™ i ]

Comp.: I ]

Estado:" [Se

Municipio:™

Bairro:* [ ]

Tel. Residencial:

Tel. Comercial:

il o a e T TweetDeck | " Minwstério " 0 LEO 190

A base do cadastro dos novos postulantes é a Ficha de Cadastro da Membresia, disponivel na pdgina inicial do
site da SGA. Veja o modelo no final do manual.

I Etapa 5 - Impressdo da Ficha de Inscri¢cdo para Entrevista Regional

A Ficha de Inscricdo para Entrevista Regional é liberada somente apds a efetivagdo do cadastro do
postulante.
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Quem pode imprimir a Ficha de Inscricdo? Postulantes, Pastores Titulares, Superintendentes Regionais / Diretores de

Campo, Comiss@o de Relagbes Ministeriais.

Para imprimir a Ficha de Inscrigdo, clique no resumo geral dos postulantes na tela XX, obtendo a seguinte visGo:

ErTT—

Conselho Estadual-PE
Para visualizar DADOS CADASTRAIS do postulante clique no NOME do mesmo.
Para alterar a ordenacéo da lista, clique no cabecalho: Nome ou Categoria Postulada

m

_-
Postulada

JOSE EDSON DOS Obreiro
PRAZERES Credenciado Sl
PATRICIA MARIA DE MELO Obreiro
SILVA Credenciado e
Obreiro
JOSE SEVERINODASILVA | o S0reo Reimprimir
PAULO GUSTAVO DA SILVA Obremo, Reimprimir mpr
MOYSES ARAUJO DOS Obreiro }
SANTOS Credenciado Remonme Blogue P
12345678

weetDeck | e iz Ne « 220 oG 153

e Nesta tela sto possiveis vdrias agdes, porém, estd liberada somente a impressdo da Ficha de Inscrigdo. A
impresséo do boleto para pagamento do manual e do préprio manual somente serdo liberadas se o candidato
for aprovado nas Entrevistas Regionais e Prova Escrita.

e Aimpressdo da Ficha fica disponivel até o dia anterior a data estabelecida para as Entrevistas Regionais.

I Etapa 6 - Entrevistas Regionais

Realiza-se a Entrevista Regional por meio do formuldrio impresso, que deve ser preenchido e assinado pelos
responsdveis pela etapa e entrevistador. As avaliagbes devem ser armazenadas para inser¢o no Manual do

Postulante.

I Etapa 7 - Prova Escrita

Os candidatos aprovados na Entrevista Regional devem ser submetidos a Prova Escrita. Modelos de provas sdo
disponibilizados aos Presidentes, porém, a elaboragdo das mesmas é de sua responsabilidade.

I Etapa 8 - Resultados da Avaliagédo Estadual

Uma vez realizada a Entrevista Regional e Prova Escrita, os presidentes das CRM’s langam no sistema os resultados do

processo seletivo: Entrevistas e Avaliagdo Escrita.
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RESULTADOS DO PROCESSO AVALIATIVO Nova Consulta

RESULTADOS NAO LANGADOS

ARY MENEZES DA COSTA 68355785487 ‘Obreiro Credenciado

CARLOS EMANOEL DE LIMA E SILVA 93536500463 Aspirante

CARLOS HENRIQUE DA SILVA LIMA 02230227483 ‘Obreiro Credenciado

CICERA SANTOS DE SOUZA 07283384405 Qbreiro Credenciado L
DANIEL AMARAL NARCISO 52521133434 Ministro

DANIELA HIGINO BARRETO 03474651455 Qbreiro Credenciado

DEIZIANY SANTOS DA SILVA 08251229456 ‘Obreiro Credenciado

DIONES MARIA ARRUDA DA SIVLA 05208735482 Obreiro Credenciado

EDNALDO FELIX DE QUEIROZ 57420556415 ‘Obreiro Credenciado

EDNALDO SILVA SANTOS 04748316470 Obreiro Credenciado

ELIAS MANOEL DA SILVA FILHO 70740402404 Aspirante

FRANKLIN TAVARES DA COSTA 65347870400 Qbreiro Credenciado

GRACILIANA MARIA P_DA SILVA 23369353415 Ministro

JORGE ANDRE MARCIANO 53019636434 Aspirante

JORGE VIEIRA NETO 96936010687 ‘Obreiro Credenciado

JOSE EDSON DOS PRAZERES 32146485434 Qbreiro Credenciado

JOSE MARCIO FERREIRA DE MELO 02944610430 ‘Obreiro Credenciado

JOSE SEVERINO DA SILVA 23481234449 Qbreiro Credenciado =

(@2 Micr. = . NE « HJ0 § RWE O 002

I Etapa 9 - Impressdo do boleto de pagamento do manual

Os resultados alimentados no sistema liberam a emissdo dos boletos de pagamento do manual e bloqueia as etapas
anteriores.

Quem pode emitir o boleto para pagamento do manual? Postulantes, Pastores titulares, Superintendentes Regionais /
Diretores de Campo e Comissdo de Relages Ministeriais.

I Etapa 10 - Impressdo do manual de postulante

A impressdo do Manual do Postulante é liberada no sistema apds baixa automdtica do pagamento do manual.

Quem pode imprimir o Manual do Postulante? Postulantes, Pastores titulares, Superintendentes Regionais / Diretores
de Campo e Comiss@o de Relagbes Ministeriais.

A impressGo do manual é personalizada ao candidato, trazendo impresso em todas as pdginas dados bdsicos do
candidato no cabecalho e rodapé. A partir da implantagdo do novo sistema, ndo se utilizard quaisquer versdes de
manuais anteriores.

I Etapa 11 - Entrega dos Manuais dos Postulantes

A CRM deve registrar a recep¢éo e conferéncia dos manuais dos postulantes, apontando-se possiveis irregularidades
ou falhas na documentag¢do. Esta conferéncia serd automatizada em versGes futuras, evitando que manuais
incorretamente preenchidos sejam inseridos nas remessas ao CND.
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I Etapa 12 - Elaboragdo dos Relatérios/Documentos para envio dos manuais ao CND

De posse dos manuais, a CRM imprime todos os documentos e relatdrios obrigatdrios para compor a remessa dos
manuais. Todos os documentos que exigem, devem ter as assinaturas solicitadas.

I Etapa 13 - Remessa dos Manuais do Postulante ao CND

A CRM remete os manuais ao CND, Departamento de cadastros para andlise final. As remessas devem ser efetuadas
por meio de SEDEX com Aviso de Recebimento. Outra medida importante é manter uma copia parcial ou total dos
manuais na Comiss@o para evitar problemas com extravios ou perda de documentos no transporte.

I Etapa 14. Resultado da Avaliag¢do Final do CND

O Departamento de Cadastros analisa a documentagdo dos candidatos e libera os resultados finais via sistema que
pode ser consultado por todos os envolvidos no processo.

I Etapa 15. Apresentacdo dos Obreiros e Aspirantes/ Consagragdo dos Ministros

O sistema emite a lista de aprovados para coleta de assinaturas na ceriménia de consagracGo de ministros e
apresentagdo dos obreiros e aspirantes. Importante: somente podem ser apresentados / consagrados os postulantes
que foram deferidos na avaliagbo final do CND A Lista de Presenga, assinada por todos os postulantes deve ser
remetida ao CND, fechando assim o processo.
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MODELO DE PROCESSO SELETIVO

COMISSAO DE RELACOES MINISTERIAIS

XXXVI CONVENCAO DO ESTADO DE SAQ PAULO

29/04/2013 Divulgagdo do Manual de Orientagdo Geral. SEEC

30/04/2013 a Inscri¢ao dos Postulantes Regides e Campos
31/05/2013

31/05/2013 a Envio das Entrevistas as RegiGes e Campos SEEC

01/06/2013

06/06/2013 a Entrevistas Regionais RegiGes e Campos
18/06/2013

29 e 30/06/2013 Liberacdo de impressdo do kit de Avaliagdo aos SEEC

02/07/2013 Prova Escrita ITQs e MQCCs
18/07/2013 Divulgacdo do Resultado da Prova Escrita SEEC

20/08/2013 Entrega dos Documentos a SEEC UETPs
30/08/2013 Remessa dos Manuais ao CND SEEC

15/09/2013 Resultado Final do CND — No site da SEEC de acordo SEEC

com a liberagdo do CND




