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|Descri¢do basica |

Este € o novo ddulo de gerenciamento das Relagfes Ministeriaiwa aplicagdo tem como fungdo principal
administrar todo o processo permitindo que os interessados temmaacesso as informacdes e andamento das
atividades O médulo, como todas as outras ferramentas desenvolvidas pelo Departamento de Tl do Conselho Nacional
de Diretores, opera em ambiente WEB, o que possibilita grande facilidade de acesso, bastando apbagsqu
computador conectado a Internet.

I Quem pode acessar 0 modulo?

O sistema pode ser acessado por todos aqueles que de alguma forma estdo vinculados ao processo das Relacfes
Ministeriais no estado e no Brasil, cada um deles podendo realizar atividagesificas, conforme apresentaremos
em capitulo posterior. Quem sdo os usuarios autorizados a acessar o0 médulo CRM:

B Postulantes

A grande novidade desta aplicagdo € permitir que o proprio postulante interaja com o processo avaliativo,
bastando informar seu CPF.

| Pastores Titulares

Os pastores exercem um papel importante no processo visto que um membro da igreja ou membro do ministério
somente pode inscrevse ao Processo Avaliativo com a anuéncia do seu pastor titulastppestes terdo acesso
ao sisema podendo consultar os processos dos seus candidatos de sua igreja.

l Superintendentes/Diretores de Campos

Os Superintendentes RegionaiBiretores de Campo também exercem umeglamportante no processo. Eles séo
responsaveis por diversas etapas, ppathente astrevistasRegionaisAlém disso, quando assim estabelecido
pelo Presidente da CRM, séo eles que inscrevem 0s postulaat&egidoes e Camptesdo acesso ao sistema
podendo consultar os processasdandidatos a elas vinculados

I Conselho Esadual, Presidentes das CRM

Administracdo Estadual tem acessos diversificados ao sistema, a saber

‘ Presidéncia/Supervisdo e Secretaria Estadual de Administracdo e Financas

A Administracdo Estadudliciae encerrao processo das Relacdes Ministeriais espathnbém consultar
0s processos dos candidatos do estado. Os acessos podem ser feitos taRtegieienciBupervisao
guando pela Secretaria Estadual de Administracdo e Financas.

Presidente da CRM

Este é o principal agente do sistema visto que a maita etapas passa pelas suas méaos. Ele tem
acesso a todeos processos do estado.
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|RelagBes Ministeriais, Processo |

I Etapas e Agentes ]

Administracao Adm Adm
Administragdo Estadual . . Postulante
ETAPAS E PROCEDIMENTOS DO o Regional Local u

PROCESSO DE POSTULACAO Nacional

Geréncia Cadastros | Master SEAF CRM Master Master Master

Caadastramento da  Convengdo Estadual X X

Cadastramento da  Presidéncia da CRM X X

Cadastramento do  Processo

Seletivo

Inscrigdo d os Candidato s nos Sistema X X X

Impressdo da Ficha de Inscricdo e
Entrevista

Aplicagdo das Entrevisias X X

Aplicagdo da Prova escrita X X

Langamento d o0s Resultados no  Sistema X

Emissdo do Boleto de Pagamento do
Manual do Postulante

Pagamento do Manual do Postulante X

Impressdo do Manual do Postulante X X X

Entrega do Manual do Postulante X

Remessa do s Manua is dos Postulantes — ao
CND

Resultado F inal do Processo X

Apresentacdo/Consagracdo  dos
Postulantes Aprovados

Lista de Preseng a dos Postulantes na
Convengdo

I Duracéo do processo

O processo de postulacéo tera duracdo de 90 aimeximadamentaedevendo ser encerrado no estado 30 dias antes
do inicio da convencaa,fim deque o CND tenha tempo hébil para analisar os documentos antes do evento. O sistema
controlara as datas, bloqueando acesso aos presidentes das CRM, se extinto o prazo.

Veja o exemplo abaixo:

Remessa de Nomeacoes

Avaliacéo do CED Avaliagdo do CND Credenciais para a CRM

Convencéo Estadual

15/08 a 15/10 16/10 a 06/11 07/11 a14/11 16 a 19/11

60 dias 20 dias 7 dias
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|Atividades Permitidas aos Usudrios do Médulo |

I Postulante ‘

Tem as seguintes permissdes no maédulo:

B Compartilhadas

o0 Consultar o seu processo mediante identificggdiomeio daCPEFpodendo:
A Imprimir Ficha de Inscricdo para Entrevista Regional;
A Imprimir o boleto de pagamento do manuak aprovado no processo da CRM

A Imprimir o manual de postulan&pds pagamento de baixa no sistema

I Pastor Titular

Tem as seguintes permissées no maédulo:

| Compartilhadas

o Consultar processos de postulantes da(s) igreja(s) local(is) sob sua responsabilidade por meio de login e
sentas cadastrados no site da SGAF, podendo

A Imprimir Ficha de Inscrigdo para Entrevista Regional;
A Imprimiro boleto de pagamento do manual dos postulargpsovados no processo da CRM,;

A Imprimir o manual de postulante apds a confirmag&o do pagamento no sistema.

I Superintendente Regional/Diretor de Campo

Tem as seguintes permissdes no maédulo:

I Exclusivas

0 Inscreveps postulantes das regiGes/campos sob sua responsabilidade;

B Compartilhadas

o Emitir a Ficha de Inscrigcdo/Entrevista dos postulantes;

o

Imprimir o boleto de pagamento do manual dos postulaajgevados no processo da CRM;

(o]

Imprimir o manual ds postulantes apds cdmhagédo do pagamento no sistema;

0 Consultar processos de postulantes.
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I Presidente da CRM |

Tem as seguintes permissdes no maédulo:

B Exclusivas

o Cadastrar as informacgdes gerais do processtiativo;
0 Lancarresultados das avaliacdes: oral e escrita;
0 Lancar a entrega da documentacgéo;

0 Imprimir Relatérios do processo

B compartilhadas

0 Inscrevems postulantes do estado sob sua responsabilidzd® opte por ndo compartilhar esta etapa com
Pastoes Titulares e Superintendent&retores de Campo

o Emitir a Ficha de Inscricdo/Entrevista dos postulaptesla inscritos;
o Imprimir o boleto de pagamento do manual dos postulaaf@®vados no processo seletivo;
o Imprimir o manual de postulan@pds a omprovagdo de pagamento no sistema

0 Consultar processos de postulantes de sua jurisdi¢ao;

I Conselho Estadual

Tem as seguintes permissées no maédulo:

l Exclusivas

o Cadastrar a Convencgéo Estadual,

0 Vincularo presidente da CRM;

B Compartilhadas

0 Consultar processai postulantes do estado;

I Conselho Nacional, Departamento de Cadastros.

Tem as seguintes permissées no modulo:

B Exclusivas

0 Abrir ou fechar processos das CRM’s;
0 Lancar o resultado final apés andlise da documentacéo;
0 Relatérios gerais de processospibstulacdo no Brasil

o Emisséo das credenciais, nomeagdes e certificados dos postulantes.






Acesso ao Sistema das Relagbes Ministeriais

Os usuariosomenteacessam este sistenmr meio de Login e Senhaexcecddica por conta do Postulante que esta
ingressando no Ministério Quadrangular, o qual, ainda ndo tem condicGes de cadastrar um login e senha para acesso
ao Sistema Geral de Administracdo de Financas.

A seguir veremos em detalhes como acessar o sistemmeegamdo pela maioria, ou sefasque acessam por meio de
login e senha.

I Acesso com login e Senha

Os membros do ministério, independentemente dos cargos ocupados, devem cadastrar login e senha para acessarem o
sistema, ndo existindo outra forma de fdpé Importante lembrar que @ Presidentes da CRM que, com a
implantacéo deste sistema significa ga@ntigo cai em desuso, ficando ativo apenas para atender os estados que ja
haviam iniciado os trabalhos quando da ienhcdodas mudancas.

O Sistema Gerafle Administracdo e Financas reconhece automaticamente os vinculos dos pastores titulares,
superintendentes diretores de campo e presidentes/supervisores estaduais, liberando acesso as informacgdes de suas
jurisdi¢des. Outros cargos devem secuiados glos responsaveis quetémpermisséo para fazi.

I Ja possuo login e senha

Acesse o0 site da SGAF e informe seu login e senha. kssnbeenpre que o sistema distingue mailsculas e
mindsculas.

@ Secretaria Geral de Adminis...

Secretaria Geral de
Administracdo e Finangas

PAGINA INICIAL ~ QUEMSOMOS  ONDEESTAMOS ~ FALECONOSCO  DEPARTAMENTOS  TRABALHE CONOSCO

Administracao

i Seja bem-vindo ao site da SGAF. RADIO ON-LINE
e Area Administrativa SGAF B nAs I l
Por favor, identifique-se. I‘ 74 QUADRANGULAR

Login(ususrio)

Usuario Senha \l

Veja como ¢ fécil se cadastrar  Como recuperar LOGIN e Senha | | DE IGREJAS

Selecione v

Siga-nos! \‘)
. witter
CONVENGAO NACIONAL 2011 ‘-’ij

®100% ~

ME")“ ! Nanlararin b4
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| Como cadastrar login e senha?

Se vocé ainda nao cadastrou seu login e senha, veja abaixo coro.fazé



Requisitos basicos

f Vocé precisa possuir urmaail valido. Se o0 mesmo tiver bloqueado com
AntiSpam, vocé deve liberar as mensagens paranaiedo sistema:
suporte@sgaf.org.br;

1 O sistema pode ser acessado a partir de qualquer maquina conectada a Internet

Procedimentos
Acesse o site da SGAF e na pagina inicial cligue em QUERO ME CADASTRAR.

O cadastramento consiste em seis etapas:

Etapa 1- Tipo de Cadastro

1 Selecione uma das opegi MINISTERIO QUADRANGULAR ou FUNCIONARIO DO
CND

Etapa 2- Identifiqgue-se

1 O sistema solicitara o Prontuario, CPF e Data de Nascimento. Digite e clique em
Avancar

Etapa 3- InformacOes de Seguranca

1 O sistema solicitara informacdes confidenciais e pelsadas, garantindo
assim que o cadastro esta sendo realizado pelo membro do ministério

Etapa 4- Tipo de Conexao
1 Informe o tipo de conexao que vocé utiliza para acessar a Internet
Etapa 5- Local onde vocé esta conectado

1 Esta etapa é opcional e sezdligida em situacdes especificas. Se for solicitado a
vocé, informe o local onde esta acessando a Internet

Etapa 6- Criacdo de Login e Senha, Confirmacao dedi

Nesta etapa vocé deve cadastrar:

1 LOGIN O login é pessoal e intransferivel e ndo esté@wado a igreja, regiao ou
departamento onde vocé atua, logo, evite criar logins com nome da igreja, da
regido ou departamento

1 SENHA A sua senha é a chave do acesso ao sistema, gaacden seguranca.
N&o use informacdes comuns para dea

1 EMAIL- O sistema mostrara o-mail que consta em seu cadastro e vocé deve
confirmélo redigitandeo. Se néo tiver, cadast@neste momento. E



obrigatério a informacao do-Eail. Sem ele, ndo sera possivel se cadastrar ou
acessar o sistema.

Pronto!

Concluida cadastrodo LOGINe SENHAQ sistemaenviarAumamensagenparao
seue-mail comumlink de confirmacé&ode cadastro.Abrao e-mail, cliquenestelink

e assimvocéestarahabilitadoa acessap sistema.

I Recuperar Login e Senha
No caso de perda ou esqueeimto da senha ou login, a recuperacao € automatica e deve ser
efetuada por meio do proprio sistema. Veja abaixo os procedimentos:

Requisitos basicos

f Seu cadastro deve estar atualip com um amail valido. Se o mesmo tiver bloqueado com
AntiSpam vocé deve liberar as mensagens paramad do sistema: suporte@sgaf.org.br;
1 O sistema pode ser acessado a partir de qualquer maquina conectada a Internet
Como recuperar o Usuéario(LOGIN)?
Acesse 0 site da SGAF e na pagina inicial cligue em ESQUEMSWARIO(login)/SENHA
Etapa 1- Selecionando a opgéo:

1 No lado direito da tela, cligue em ESQUECI MEU Usuario(Login)
Etapa 2- Informar o email

1 Digite o email que foi colocado em seu cadastro. O sistema nao enviara a
informacdes se o-mail informado ndaonferir com o cadastro

Etapa 3- Finalizando

1 Clique enENVIAR
1 O sistema enviara para ereail cadastrado o seu LOGIN.
Como recuperar a SENHA?
Acesse o site da SGAF e na pagina inicial clique em ESQUECI MEU USUARIO(login)/SENHA

Etapa 1- Selecionando @pcao:
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1 No lado direito da tela, cligue em ESQUECI MINHA SENHA
Etapa 2- Informar o email

1 Digite o email que foi colocado em seu cadastro. O sistema ndo enviara a
informacdes se o-mail informado ndo conferir com o cadastro

1 Clique enENVIAR
Etapa 3- Envio de Email para redefinir a senha

1 O sistema enviara para ereail cadastrado uma mensagem contendo um link
Etapa 4- Abrindo a tela para digitar nova senha

1 Abra o seu enail, na mensagem recebida clique no link
Etapa 5- Digite a nova senha

1 Digite anova senha duas vezes e clique em ALTERAR.

I Acesso dos Postulantes

Os postulantes em gerainda que membros do ministérioonsultamos seus processpsr meio do CPF. Veja pagina
abaixo:

PR o st oo - 2 & %) & ssiann

S CLA@rg Area Administrativa

QUALHANGULAR

PACINAINICIAL | QUEMSOMOS ONDEESTAMOS FALECONOSCO | DEPARTAMENTOS  FINALIZAR SES:

m RELAGOES MINISTERIAIS
wy) Os postulantes de todo o Brasil tem agora uma nova ferramenta disponibilizada pelo Conselho
— Nacional de Diretores - o Sistema Nacional de Relagtes Ministeriais. Todas as informacdes acerca
‘ dos requisitos exigidos dos candidatos estfo disponiveis para consulta. Além disso, os candidatos
i # podem acompanhar todo o processo seletivo realizado nos estados. A consulta é rapida e simples.
L= [l UGN basta informar o CPF e clicar em PESQUISAR.

Este modulo do Sistema Geral de Aministragdo e Finangas é acessivel a todos os niveis
administrativos da Igreja do Evangelno Quadrangular, tendo cada um acesso as informagdes que
lhes so compstentes. E o Conselho Nacional inovando cada dia mais para facilitar a sua vidal
Deus te abencoe.

Rev. Mirio de Oliveira, Presidente do Conselho Nacional de Diretores

Consultar processo

crreoposime| ]

[ Pesquisar |

INFORMACOES GERAIS
Reaquisitos Basicos Documentos Obrigatérios Processo Seletiva

Secretaria Geral de Administracio e Finangas.

Suporte: secretaria@sgaf.org.br
Desenvohido pela equipe SGAF - Responsavel: Rev. Sinésio Carlos dos Santos

Pagina processada menos de 1 segundo.
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1 Na pagina inicial da SGAF, o postulante deve procurar pklddsRelacdes Ministeriais e clicar no mesmo;
1 Na pagina seguinte, ele as seguintes opcoes:

o0 Consultar processqg a opcao principal, por meio do qual ele podera acessar os dados do seu
processo, imprimir a Ficha de Inscricdo, Boleto de Pagamento do MaMeiual do Postulante,
caso seja aprovado nas avaliacoes;

0 Informacdes Gerais:

A Requisitos Basicagtudo o que o postulante precisa observar para ver se tem ou néo direito
a requerer 0 ingresso, reingresso ou Promogcao;

A Documentos Obrigatérios quais sdo oslocumentos que devem ser providenciados pelos
candidatos aprovados no estado;

A Processo Seletivpas informacdes do processo seletivo do estado.
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|Como fazer? |

Aqui vocé tem um descritivo de como os usuarios devem realizar as etapas que lhes sédo permitidas no sistema.

I Etapa 1z Cadastramento da Convengéo Estadual ]

Funcionalidade por meio da qual o Conselho Estadual cadasteventos do Estado, inclusiae infomacdes da
Convencédo Estadudf a etapa inicial das atividades dRelacBes Ministeriais no estado, porém, é funcionalidade
geral do Sistema SGAF e nado € exclusiva das Relac¢des Ministeriais.

Etapa predecessora e obrigatdria da Etapa 2. Nenhuma outralatiedas Rela¢cdes Ministeriadgra possivel sem o
cadastramento da Convencao Estadéatonvencdo pode ser cadastrada de duas formas diferentes:

1 opcaoAgenda/Eventos

Esta opcdo permite diversas aces quando ao cadastro da convencgéo estadual: inttieisé@ao e exclusdo do
evento, e esta vinculada as Rela¢des Ministeriais.

1 OpcaoRelacdes Ministeriais:

A diferenca entre esta opgéo e a anterior € que aqui somente é possivel cadastrar a convengdo. Se 0 usuario necessitar
fazer qualquer alteragdo natados do evento, deve usar a opgao anterior.




































